被审计单位基本情况登记表
	单位名称： 

	填表人：           单位负责人：                     单位（盖章）

	
一、基本情况

1.部门职工情况（请列明在编人员和雇员制人员人数及岗位）




2.下设部门及机构设置情况




二、各项经费的使用情况（提供预算总额及结余额）






三、部门创收经费及上缴学校管理费情况





四、任职期间制定部门内部规章制度情况（列出制度名称）





五、其他需说明的情况（有无新增收费项目、其他创收渠道等）





注：本表格将作为审计档案留存，请认真如实填写。（本表可复印或增加附页填写）

